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ANTEPROJETO DE LEI MUNICIPAL N¢ , DE 11 DE MARCO DE 2020.

CRIA AS FUNCOES DE CHEFE DO CARTORIO DA
DIVIDA ATIVA MUNICIPAL E DE OFICIAL DE JUSTICA
“AD HOC", ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 42, DE 10
DE DEZEMBRO DE 1979, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Art. 12. Ficam criadas no Anexo 1 da Lei Municipal n® 42, de 10 de dezembro de 1979,
as fungdes de confianga de Chefe do Cartério da Divida Ativa Municipal e de Oficial de
Justica “Ad Hoc”, com as seguintes atribuicdes:

Chefe do Cartorio da Divida Ativa Municipal:

O Chefe do Cartorio da Divida Ativa Municipal é a fungéo de confianga, de livre nomeacgéo
e exoneracao, a ser atribuida exclusivamente a servidor publico municipal efetivo, tendo
como atribuigdes: dar regular andamento aos feitos de competéncia do Cartério da Divida
Ativa Municipal; exercer todas as atribuicbes de diregdo de serventia previstas na
legislagdo em vigor, supervisionando todos os seus servigos e atividades, segundo as
diretrizes tragadas pelo Juiz de Direito da Vara Unica da Comarca de Sumidouro/RJ e,
observadas as determinagbes do Magistrado, dar cumprimento as orientages que lhes
for dirigidas pelo Chefe do Cartério da Vara Unica da Comarca de Sumidouro; cumprir as
determinacbes judiciais e os preceitos legais vigentes; comparecer, diariamente, a
serventia do juizo, cumprindo a carga horéria de trabalho que lhe for estabelecida; manter
a serventia aberta e em regular funcionamento durante o horario de expediente;
providenciar para que interessados e partes sejam atendidos nos prazos estabelecidos
em lei e nesta Consolidagédo; organizar e manter em ordem o arquivo da serventia, de
modo a permitir a localizagédo imediata dos autos, papéis e livros encerrados; observar e
fazer observar a relagdo de subordinagdo hierarquica mantida com o Juiz e com os
o6rgdos da Administracdo Superior do Poder Judiciario; dar regular processamento aos
feitos judiciais da Divida Ativa Municipal, sejam fisicos ou eletrdnicos, adotando as
medidas administrativas necessarias; zelar pela boa imagem da Justi¢a, prestigiando e
estimulando a probidade, a produtividade, a celeridade e a qualidade dos servigos; lavrar,
ou fazer lavrar, os atos e termos dos processos a seu cargo, subscrevendo, quando for o
caso, os redigidos pelos demais servidores; lavrar certidoes préprias do seu oficio, sobre
as quais apora a sua publica fé, observadas as disposigoes legais pertinentes, inclusive
as relativas ao sigilo processual; exercer a guarda e o controle do material permanente e
de consumo, solicitando o que for necessario ao setor proprio do Municipio de Sumidouro;
zelar pela realizagdo das audiéncias, pela regularidade dos livros e pelo fiel registro das
peti¢des iniciais, audiéncias, sentencas e demais atos sujeitos a tal procedimento; prestar
informagbes sobre 0 andamento dos processos, sendo vedada a prestacéo de informagéo
por telefone ou por e-mail; providenciar a extragdo de cartas, guias, oficios e demais
expedientes, nos termos da legislagdo em vigor; fazer afixar em local visivel na serventia
tabela de custas e valores; zelar pelo perfeito recolhimento das custas e despesas
devidas, fiscalizando e reprimindo as exigéncias descabidas e os valores indevidos;
cumprir e fazer cumprir as rotinas de instrugcbes administrativas baixadas pela
Corregedoria Geral da Justi¢a, especialmente aquelas necessarias ao cumprimento dos
atos que ndo dependem de despacho judicial, nos termos da legislagdo em vigor; tratar
com urbanidade as autoridades constituidas, os advogados e o publico em geral; manter
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conduta irrepreensivel na vida publica e privada; facilitar, por todos os meios e formas, as
atividades de inspegao, fiscalizagédo e correigdo (ordinaria e extraordinaria) por parte das
autoridades judiciarias competentes; fiscalizar o correto recolhimento dos tributos e
demais valores devidos; levar ao conhecimento do Juiz as irregularidades que extrapolem
sua algada de resolugéo; praticar, as suas expensas, os atos que deva renovar por culpa
sua; exercer outras atribuicdes e tarefas que lhe sejam ordenadas pelo Juiz; certificar,
com antecedéncia de pelo menos 5 (cinco) dias da audiéncia, se todas as diligéncias
necessarias para sua realizagdo foram concretizadas, suprindo as irregularidades ou
omissdes e fazendo conclusdes dos autos, se for o caso; fornecer ao Juiz que tenha
atuado durante o més em referéncia, certiddo de autos conclusos; acompanhar os
indicadores de desempenho, monitorando os dados estatisticos do cartério mensalmente,
através dos relatérios expedidos pelo sistema; abrir diariamente o correio eletrénico da
serventia; zelar pelo correto encaminhamento dos autos a outras unidades do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro, sendo vedada a utilizagdo de grampos, de folhas
dobradas ou grampeadas a contra capa, salvo determinagdo Judicial em contrario;
verificar, nos pedidos de desarquivamento, a exatiddo da informagdo do processo no
sistema informatizado - DCP, providenciando, se necessario, a alteracdo que garanta a
fidedignidade da informagéo, ou designar servidor para fazé-lo; zelar pela exclusdo da
mensagem de "peticbes a serem juntadas", que foram encaminhadas através dos
servigos de Protocolo (PROGER'S) informatizados no sistema DCP, nos casos em que
comprovadamente seja impossivel a juntada fisica das peticbes, na forma prevista na
Consolidagdo Normativa da Corregedoria Geral de Justiga do Estado do Rio de Janeiro.

A funcdo de confianga de Chefe do Cartério da Divida Ativa Municipal é de livre
nomeagao e exoneragado, a ser atribuida exclusivamente a servidor publico municipal
efetivo. Simbolo DAS-2. Requisito para Nomeacao: Ensino Médio — Carga horaria: 40
horas semanais. 01(uma) vaga.

Oficial de Justica “Ad Hoc”

Oficial de Justica “Ad Hoc” é a fungao publica, de designacéo pelo Prefeito Municipal, a
ser atribuida exclusivamente a servidor publico municipal efetivo, tendo como atribuigdes:
fazer pessoalmente citagdes, penhoras, arrestos e demais diligéncias préprias do oficio,
sempre que possivel na presenga de 2 (duas) testemunhas, certificando no mandado o
ocorrido, com mencgéo ao lugar, ao dia e a hora; executar as ordens do Juiz de Direito a
que estiver subordinado; entregar o0 mandado em cartério apds seu cumprimento; auxiliar
0 juiz na manutengédo da ordem; efetuar avaliagbes, quando for o caso; certificar, em
mandado, proposta de autocomposi¢do apresentada por qualquer das partes, na ocasiao
de realizacdo de ato de comunicagao que Ihe couber.

A funcao publica de Oficial de Justica “Ad Hoc” sera considerada como de relevante
servigo publico. Requisito para a designacao: Ensino Médio — Carga horaria: 12 (doze)
horas semanais. 01(uma) vaga.

Art. 22, A Lei Municipal n® 42, de 10 de dezembro de 1979, passa a vigorar
acrescida dos Arts. 28A e 28B, com a seguinte redagao:

“Art. 28A. O exercicio da funcao publica Oficial de Justica Ad Hoc
sera considerado de relevante servico publico.

Art. 28B. Fica o Poder Executivo Municipal obrigado a custear a
locomocao e o suporte material necessarios ao cumprimento da
funcao publica de Oficial de Justica Ad Hoc.”

Art. 4°. As despesas necessdarias ao cumprimento da presente lei correrdo a conta
das dotag¢des consignadas no orgamento municipal.



ESTADO DO RIO DE JANEIRD
PREFEITURA MUNICIPAL DE SUMIDOURD
GABINETE DO PREFEITO

www.sumidoura.rj.qov.br

Art. 52 Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrério.

Sumidouro, 11 de marco de 2020.

ELIESIO PERES DA SILVA
Prefeito Municipal



