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Processo de compras n2 013/2026
Data de abertura: 11/05/2026

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1.

neste Termo de Referéncia.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de sonorizacdo, iluminacdo e Mestre de CerimoOnias, incluindo
montagem, operacado técnica, suporte operacional e desmontagem dos equipamentos, destinados a
realizacdo de Sessdo Solene da Camara Municipal, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas

ITEM

DESCRIGAO

QUANTIDADE
DO
SERVICO

VALOR
ESTIMADO

PRESTACAO DE SERVICOS DE SONORIZAGAO E
ILUMINAGAO PARA REALIZAGAO DE SESSAO SOLENE
A contratada devera disponibilizar, no minimo:

e 04 (quatro) caixas acusticas ativas, com poténcia
minima equivalente a 1.000 Watts RMS cada,
devidamente compativeis entre si e adequadas para
cobertura sonora uniforme do espaco do evento;

e 04 (quatro) pedestais tipo tripé para sustentacdo
das caixas acusticas;

e 03 (trés) caixas de retorno de palco, ativas ou
passivas, com poténcia minima de 600 Watts RMS
cada;

e 01 (uma) console de mixagem digital ou analdgica,
contendo no minimo 16 (dezesseis) canais fisicos de
entrada, com processamento compativel para eventos
de fala e cerimonia oficial;

e 04 (quatro) microfones sem fio profissionais, de
marcas reconhecidas no mercado, com receptores,
transmissores e frequéncias devidamente
homologadas;

* 04 (quatro) microfones com fio profissionais, de
marcas reconhecidas no mercado;

*04 (quatro) suportes de mesa para microfone,
compativeis com os modelos de microfones
disponibilizados;

01 (um) pedestal de chdo para microfone,
compativel com os modelos de microfones
disponibilizados.

¢ 02 (dois) direct box ativos;

e Todos os cabos de audio, conectores, extensdes e
acessdrios necessarios ao perfeito funcionamento do
sistema, previamente testados;

e Sistema completo de distribuicdo elétrica (AC),
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incluindo cabeamento, filtros, réguas, extensoes,
adaptadores e protecdo elétrica compativel com a
carga instalada;

*02 (dois) refletores frontais em LED branco, tipo COB
LED ou equivalente, destinados a iluminacdo principal
do palco e das autoridades presentes;

e Operacao técnica integral durante todo o evento,
com no minimo 01 (um) técnico de dudio responsavel
pelo monitoramento, ajustes e pleno funcionamento
do sistema.

02

Servigo de Mestre de Cerimonias

Prestagdo de servigos profissionais de mestre de
cerimbnias para condugdo, locuc¢do e apresentacdo da
Sessdo Solene da Camara Municipal de Sumidouro.

O profissional devera:

e Conduzir a apresenta¢do do evento com
postura, diccdo clara, pronuncia adequada e
linguagem compativel com o ambiente
legislativo;

e Observar rigorosamente o cerimonial publico, o
protocolo oficial e as orientagGes da
Contratante;

e Manter comunica¢do constante com a equipe do
cerimonial, garantindo a fluidez e a organizac¢ao
do evento;

e Permanecer disponivel pelo periodo necessario
para cobertura integral do evento, conforme
demanda;

e Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro
e na ordem de execucdo das atividades
protocolares.

Requisitos de Qualificagdo do Profissional

O mestre de ceriménias designado devera atender aos
seguintes requisitos minimos:

Experiencia Comprovada:

e Declara¢do de capacidade técnica ou atestado
emitidos por drgdos publicos ou entidades
privadas.

Competéncias Técnicas:

e Excelente dic¢do, postura e capacidade de
comunicacao verbal;

e Conhecimento das normas basicas de cerimonial
publico e protocolo oficial;

e Capacidade de leitura fluente e interpretacgdo de
roteiros e textos solenes;

e Habilidade para conduzir transicdes,
homenagens, composi¢cdes de mesa e execucdes
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protocolares.
Apresentacdo Pessoal:
e Vestimenta compativel e discreta com o padrao
de solenidades oficiais do Poder Legislativo;
e Conduta ética, postura profissional e tratamento
respeitoso ao publico e as autoridades.

1.2. Serdo considerados como parametros para fins de escolha do melhor preco os valores
alcancados pelo Setor de Compras, na ocasido da pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei
n? 14.133/2021, os quais serdo utilizados para o futuro certame.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratacdo tem por objetivo viabilizar a realizacdo da Sessdo Solene da Camara
Municipal, garantindo a adequada estrutura técnica e operacional necessdria ao pleno
desenvolvimento da cerimobnia, observando os principios da eficiéncia, publicidade e interesse
publico.

2.2. A contratagcdo dos servicos de sonorizacdo e iluminacdo justifica-se pela necessidade de
assegurar qualidade acustica e visual durante a realizacdo da Sessdo Solene, possibilitando a
perfeita transmissdo das falas das autoridades, homenageados e demais participantes, bem como
proporcionando melhores condi¢des de visibilidade, organizacdo e ambientagdao do espago
destinado ao evento.

2.3. A estrutura de sonorizagdo é indispensavel para garantir clareza e inteligibilidade dos
pronunciamentos, considerando a presenca de autoridades, convidados e publico em geral, sendo
necessdria a disponibilizacdo de equipamentos compativeis com o porte do evento, incluindo
microfones, caixas de som, mesa de dudio, cabeamento e suporte técnico especializado.

2.4. A contratacao dos servicos de iluminagdo visa proporcionar adequada visibilidade ao ambiente
da cerimoénia, contribuindo para a valorizagdo institucional do evento e garantindo melhores
condi¢bes para realizacdo de registros fotograficos e audiovisuais, especialmente em eventos
realizados no periodo noturno ou em locais que demandem reforco de iluminacgao.

2.5. Quanto a contratacdo de Mestre de Cerimonias, esta se faz necessaria para assegurar a
conducao formal, organizada e protocolar da Sessao Solene, garantindo o cumprimento do roteiro
oficial, a correta apresentacdo das autoridades, homenageados e convidados, bem como a fluidez e
organizacao dos atos cerimoniais.

2.6. Dessa forma, considerando a relevancia institucional da Sessdo Solene e a necessidade de
assegurar sua realizacdo com qualidade, organizacao e formalidade compativeis com a solenidade
do ato publico, mostra-se necessaria a contratacao dos referidos servigos especializados.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
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3.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do inciso Xlll, do art. 6°, da Lei
14.133, de 2021.

3.2. S3o considerados comuns, pois é possivel sua definicdo e de seus padroes de desempenho e de
gualidade objetivamente no ato convocatério, por meio de especificacdes usuais do mercado em
que se inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A solucdo adotada para atendimento da demanda consiste na realizacdo de processo de
contratacdo destinado ao fornecimento de servicos especializados para a realizacdo da Sessao
Solene da Camara Municipal de Sumidouro, contemplando, de forma independente, os servicos de
sonorizacgao e iluminacdo, bem como os servicos de mestre de cerimonias.

4.2. Considerando a natureza distinta dos servicos e visando ampliar a competitividade do certame,
possibilitando maior participacdo de empresas especializadas, a contratacdo sera dividida em itens
independentes, permitindo que empresas distintas sejam vencedoras de cada item, conforme suas
respectivas especialidades técnicas.

4.3. Item 1 — Servicos de Sonorizagdo e lluminagdo

4.3.1. A solucdo para este item compreende a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento, montagem, operacdo técnica e desmontagem de equipamentos de sonorizagcdo e
iluminagao necessdrios a adequada realizagao da Sessdo Solene.

4.3.2. Os servicos deverdo garantir qualidade sonora compativel com o ambiente e publico
estimado, assegurando perfeita inteligibilidade dos pronunciamentos e demais manifestacdes
realizadas durante o evento. Para isso, deverdao ser disponibilizados equipamentos adequados,
incluindo caixas acusticas, mesa de som, microfones, pedestais, cabeamentos, sistema de
distribuicdo elétrica, refletores e demais acessdrios necessarios ao pleno funcionamento da
estrutura.

4.3.3. A solucdo contempla ainda operacdo técnica especializada durante toda a sessdo,
abrangendo monitoramento, ajustes e suporte operacional dos sistemas de dudio e iluminacao,
visando assegurar a continuidade e regularidade dos servicos.

4.3.4. A contratada devera disponibilizar, no minimo:

e 04 (quatro) caixas acusticas ativas, com poténcia minima equivalente a 1.000 Watts RMS
cada, devidamente compativeis entre si e adequadas para cobertura sonora uniforme do
espaco do evento;

* 04 (quatro) pedestais tipo tripé para sustentacdo das caixas acusticas;

® 03 (trés) caixas de retorno de palco, ativas ou passivas, com poténcia minima de 600 Watts
RMS cada;

e 01 (uma) console de mixagem digital ou analdgica, contendo no minimo 16 (dezesseis)
canais fisicos de entrada, com processamento compativel para eventos de fala e cerimdnia
oficial;




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE SUMIDOURO
PODER LEGISLATIVO

*04(quatro) microfones sem fio profissionais, de marcas reconhecidas no mercado, com
receptores, transmissores e frequéncias devidamente homologadas;

e04(quatro) microfones com fio profissionais, de marcas reconhecidas no mercado;
*04 (quatro) suportes de mesa para microfone, compativeis com os modelos de microfones
disponibilizados;

*01 (um) pedestal de chdao para microfone, compativel com os modelos de microfones
disponibilizados.

* 02 (dois) direct box ativos;

e Todos os cabos de 3audio, conectores, extensdes e acessorios necessdrios ao perfeito
funcionamento do sistema, previamente testados;

e Sistema completo de distribuicdo elétrica (AC), incluindo cabeamento, filtros, réguas,
extensoes, adaptadores e protecdo elétrica compativel com a carga instalada;

*02 (dois) refletores frontais em LED branco, tipo COB LED ou equivalente, destinados a
iluminacado principal do palco e das autoridades presentes;

® Operacdo técnica integral durante todo o evento, com no minimo 01 (um) técnico de audio
responsavel pelo monitoramento, ajustes e pleno funcionamento do sistema.

4.4. Item 2 — Servico de Mestre de Cerimonias

4.4.1. A solucdo para este item consiste na contratacdo de profissional ou empresa especializada
para prestacdo de servicos de mestre de cerimonias, responsavel pela conduc¢do formal e protocolar
da Sessdo Solene da Camara Municipal.

4.4.2. O profissional devera possuir experiéncia em eventos institucionais e dominio das normas de
cerimonial publico, sendo responsdvel pela apresentacdo das autoridades, homenageados e
convidados, execugdao do roteiro oficial, realizacdo de anuncios e coordena¢dao das transi¢cdes da
programacao, contribuindo para a organizac¢ao, formalidade e fluidez da solenidade.

4.4.3. A prestacao do servico deverd ocorrer durante todo o periodo necessdrio a realizagao do
evento, observando postura compativel com o ambiente institucional do Poder Legislativo.

4.4.4. Dessa forma, a solucdo adotada busca atender adequadamente as necessidades da Camara
Municipal, garantindo a realizacdo da Sessdo Solene com qualidade técnica, organizacao, eficiéncia
e observancia aos principios da administracdo publica, sem restringir a competitividade entre
fornecedores especializados.

4.4.5. O profissional devera:

e Conduzir a apresentacdo do evento com postura, diccdo clara, prondncia adequada e
linguagem compativel com o ambiente legislativo;

e Observar rigorosamente o cerimonial publico, o protocolo oficial e as orienta¢des da
Contratante;

e Manter comunica¢dao constante com a equipe de cerimonial, garantindo a fluidez e a
organizacao do evento;

e Permanecer disponivel pelo periodo necessario para cobertura integral do evento, conforme
demanda;

o Auxiliar, quando solicitado, na revisdo do roteiro e na ordem de execuc¢do das atividades
protocolares.
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‘ 5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os servicos serdo realizados, inicialmente, no Rancho das Pedras, localizado em espaco préximo
ao Centro da cidade de Sumidouro/RJ, na Rua Carlos Eduardo Gouvéa de Oliveira, S/N, bairro Duas
Irmas, podendo o local de execucdo ser alterado por necessidade de interesse publico, conveniéncia
administrativa ou adequacdo do evento, mediante prévia comunicacdo a contratada.

5.2. A contratacdo deverd contemplar empresa(s) especializada(s) na prestacdo de servicos de
sonorizacdo, iluminacdo e mestre de cerimOnias, com capacidade técnica e operacional para
execucao integral dos servicos, assegurando qualidade, seguranca e compatibilidade com a
realizacdo da Sessdo Solene da Camara Municipal de Sumidouro.

5.3. A contratada devera considerar que o espaco do evento possui aproximadamente 17m x 34m,
devendo dimensionar e distribuir adequadamente o sistema de sonorizacdo, garantindo cobertura
sonora uniforme em todo o ambiente.

5.4. A Camara Municipal de Sumidouro realizara Sessdao Solene em comemoracao ao aniversario do
Municipio, com data inicialmente programada para o dia 08 de junho de 2026, podendo haver
alteracdo conforme necessidade administrativa, mediante prévia comunica¢do, com estimativa de
publico de aproximadamente 300 (trezentos) participantes, entre autoridades, homenageados,
convidados e municipes.

5.5. A contratada devera:

5.5.1. Disponibilizar todos os materiais, equipamentos, acessérios, estruturas e mao de obra
necessarios para execugao dos servigos;

5.5.2. Garantir que todos os itens utilizados estejam em perfeito estado de conservagao,
limpeza e funcionamento;

5.5.3. Executar os servigos na data, horario e local previamente definidos pela Administragao;
5.5.4. Manter equipe suficiente e capacitada para atendimento das demandas do evento;
5.5.5. Responsabilizar-se pelo transporte, instalagdo, organizacgdo e retirada dos
equipamentos utilizados;

5.5.6. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimoénio publico ou a terceiros
durante a execugao dos servicos.

5.5.7. Atender as normas de seguranca, acessibilidade e qualidade aplicaveis a eventos
institucionais;

5.5.8. Responsabilizar-se integralmente pelos materiais, equipamentos, pessoal e logistica.

5.6. Para todos os itens de sonorizagdo, fica expressamente vedada a utilizacdo de equipamentos
artesanal, inclusive caixas acusticas montadas de forma caseira (home made).

5.7. Serdo aceitos apenas equipamentos com certificacdo técnica, emitida por fabricante
reconhecido no mercado, acompanhados de catalogo técnico, manuais, laudos ou outra
documentacdo oficial que comprove sua performance e compatibilidade com as exigéncias
estabelecidas.

5.8. Observagdes Gerais:
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5.8.1. Para a conexdo e distribuicdo de energia dos equipamentos de sonorizacdo e iluminacao
cénica a empresa deverd projetar e incluir todos os cabeamentos com tomadas, disjuntores,
plugs e demais necessidades elétricas compativeis com a carga elétrica dos equipamentos a
serem instalados. Os equipamentos deverdo ser aterrados e seguir as normas da ABNT, NBR
5410/2004 e 5419/2015, e demais normas cabiveis.

5.8.2. Danos e acidentes provocados por mau funcionamento da energia elétrica com sua
conexdo e cabeamento serdo de total responsabilidade da CONTRATADA.

5.8.3. Todas as estruturas de montagens deverdo ser montadas na area do evento, de acordo
com orientacdo da administracdo.

5.8.4. A montagem das estruturas e instalacdo dos equipamentos devera estar concluida com
antecedéncia minima de 04(quatro) horas do inicio do evento, para realizacdo de testes
operacionais e vistoria técnica pela Administracao.

5.8.5. Antes do inicio do evento, serd realizada vistoria técnica conjunta entre representante
técnico da Contratada e servidor designado pela Contratante, com a finalidade de verificar a
instalacdo, funcionamento e conformidade dos equipamentos e servicos contratados.

5.8.6. A Contratada devera apresentar declaragdo formal, assinada por seu responsavel técnico,
atestando que todos os equipamentos, instalacdes elétricas, cabeamentos e sistemas
encontram-se em perfeito funcionamento e em conformidade com as normas técnicas e de
seguranca aplicaveis, permanecendo a Contratada integralmente responsavel pela execucdo
dos servicos.

5.8.7. A empresa devera possuir responsavel técnico habilitado, quando exigido pela legislacdo
aplicavel a estrutura e aos servicos executados.

5.8.8. A empresa contratada deverd estar ciente que podera ser promovida diligéncia imediata
a pessoa juridica indicada no atestado de capacidade técnica, visando verificar as informacoes
prestadas e esclarecer duvidas podendo ser na forma de apresenta¢do de documentos e/ou
visita a sede da empresa para vistoria do material a ser utilizado, entre outros.

5.8.9. A empresa devera garantir que os profissionais que executarem atividades em
instalacdes elétricas ou trabalho em altura possuam capacitacdo compativel e certificagbes
validas exigidas pelas Normas Regulamentadoras aplicaveis, especialmente NR-10 e NR-35,
guando cabiveis, bem como utilizem os EPIs e EPC’s obrigatdrios.

5.8.10. A empresa deverd apresentar Registro profissional no Ministério do Trabalho, de pelo
menos 01 de seus funciondrios e/ou de seus responsaveis pela empresa, de Técnico de som
e/ou Operador de som.

5.8.11. A empresa devera apresentar atestado de capacidade técnica compativel com o objeto
da contratagao, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5.8.12. O sistema de sonorizagao devera ser dimensionado de forma compativel com o espacgo
do evento e publico estimado, garantindo cobertura sonora uniforme e adequada
inteligibilidade das falas em toda a area destinada ao publico.

5.8.13. As disposi¢des constantes dos itens 5.6 a 5.8.12 aplicam-se exclusivamente ao Item 01 —
Servigos de Sonorizagao e lluminagao.

5.7. Requisitos de Qualificacdo do Profissional (Mestre de Cerimonias)

5.7.1. O mestre de cerimonias designado devera atender aos seguintes requisitos minimos:
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Experiéncia Comprovada

¢ Declaracdo de capacidade técnica ou atestado de desempenho emitidos por 6rgaos publicos
ou entidades privadas, que comprovem experiéncia na conducdo de eventos institucionais,
cerimoniais ou solenidades.

Competéncias Técnicas

e Excelente dic¢do, clareza na comunicacdo verbal e postura compativel com eventos
institucionais;

e Conhecimento basico de cerimonial publico e protocolo oficial;

o Capacidade de leitura fluente e interpretacdo de roteiros e textos solenes;

¢ Habilidade para conduzir chamadas, transi¢cdes, homenagens, composicdo de mesa e demais

atos protocolares.

Apresentacdo e Conduta Profissional

¢ Vestimenta formal, discreta e compativel com solenidades do Poder Legislativo;
¢ Conduta ética e postura profissional adequada ao ambiente institucional;
¢ Tratamento respeitoso as autoridades, convidados e publico em geral.

5.7.2. A prestacdo dos servicos devera ocorrer durante todo o periodo necessario a cobertura
integral do evento, garantindo a conducdo continua da cerimobnia, com pontualidade,
organizacdo e observancia ao roteiro definido pela Contratante.

5.8. A contratada devera apresentar Atestado de Capacidade Técnica fornecido por Pessoa Juridica
de Direito Publico ou Privado compativel com o objeto a ser licitado;

5.9. Ndo é admitida a subcontratacdo parcial e/ou total do objeto contratual, sem o consentimento
prévio da administracgdo.

5.10. O ndo cumprimento do disposto no presente termo acarretard a anulagdo do empenho bem
como a aplicagdo das penalidades previstas no edital, assim como as previstas na Lei n2
14.133/2021 e a convocacdo do fornecedor subsequente considerando a ordem de classificagdo do
certame.

5.11. A administracdo rejeitarda, no todo ou em parte, o servigo executado em desacordo com os

termos do Edital e seus anexos.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. Mecanismos formais de comunicacao

Sao definidos como mecanismos formais de comunicacao, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

6.1.1. Ordem de Servico;
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6.1.5. E-mail: almoxarifado.patrimonio@camarasumidouro.rj.gov.br ou outro e-mail
institucional da Camara Municipal.

6.1.6. Telefones: (22) 2531-1394 e (22) 2531-1462.

Forma de fornecimento:

6.2.1 Os servicos referentes a esta contratacdo deverdo ser prestados, de acordo com as
especificacbes definidas em edital, sendo que o fornecedor deverd assumir a responsabilidade
por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas.

DA FISCALIZACAO

6.3.

A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelos representantes da Administracdo indicados

neste termo de referéncia, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao
do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administracao.

6.4.

6.5.

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - INFORMAGCOES GERAIS

6.4.1. O Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR é o ajuste escrito anexo ao contrato entre
o provedor de servicos e o 6rgdo contratante, que define, em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do
servico e respectivas adequacdes de pagamento.

6.4.2. Objetivo a atingir: Prestacdo do servico em elevados niveis de qualidade.

6.4.3. Forma de avaliacdo: Definicdo de situa¢gbes que caracterizem o ndo atingimento do
objetivo, e atribuicdo de descontos no valor de pagamento devido.

6.4.4. Sangbes: embora a aplicacdo de indices de desconto seja instrumento de gestao
contratual, ndo configurando san¢do, a CONTRATANTE poderd, pela qualidade insuficiente,
aplicar as penalidades previstas em contrato.

CONDIGOES GERAIS

6.5.1. Para o acompanhamento e avaliacdo dos servicos da CONTRATADA sera estabelecido e
utilizado o Instrumento de Medicdo de Resultado — IMR entre as partes, baseando-se em
indicadores e metas definidos neste documento.

6.5.2. A andlise dos resultados destas avaliagdes pela CONTRATANTE podera resultar em
penalidades, conforme prevé o Processo de Afericao, caso a CONTRATADA n3ao cumpra com 0s
seus compromissos de apresentacdo, pontualidade, disponibilidade e de prestacao do objeto
contratual, conforme estabelecido pelos indicadores.

6.5.3. O IMR deve ser considerado e entendido pela CONTRATADA como um compromisso de
qualidade que assumird junto a CONTRATANTE. O IMR é um instrumento agil e objetivo de
avaliacdo da qualidade da execucdo contratual, associando o pagamento a qualidade
efetivamente obtida.
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6.5.4. Para o recebimento integral do valor contratado, a CONTRATADA devera cumprir com
suas obrigacdes contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de desempenho.

6.5.5. O IMR sera implementado na data de assinatura do contrato ou instrumento equivalente
conforme a Lei, cabendo a fiscalizacdo avaliar a execucdo dos servicos prestados.

6.5.6. Para consecucdo destes objetivos devera ser adotado as regras e metodologias de
medicdo de resultado descritas nos itens abaixo.

DESCRICAO DOS ITENS AVALIADOS POR PRESTACAO DE SERVICO

6.6.1. O sistema de pontuacdo destina-se a definir os graus de pontuacdo para cada tipo de
ocorréncia.

6.6.2. As pontuacbes definidas, para ajuste de pagamento, ndo isentardo a CONTRATADA das
sangdes previstas no Termo de Referéncia e na Lei n? 14.133/2021.

6.6.3. A pontuacdo serd apurada considerando 3 niveis de graduacdo, atribuindo-se a cada
nivel, uma pontuacdo, a depender da ocorréncia, conforme tabela abaixo:

TABELA 1
CLASSIFICAGAO PONTUACAO
Baixo Impacto 1
Médio Impacto 2
Alto Impacto 3

6.6.4. DA FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO

6.6.4.1. A faixa de ajuste no pagamento sera definida pela soma das pontuagdes atribuidas as
ocorréncias produzidas no periodo de avaliagdo, conforme tabela abaixo:

TABELA 2
PONTUACAO DESCONTO NA NOTA FISCAL
ATE 2 PONTOS NAO HAVERA AJUSTE
DE 3 A5 PONTOS 1% SOBRE O VALOR DA NOTA FISCAL
DE 6 A 8 PONTOS 2% SOBRE O VALOR DA NOTA FISCAL
DE 9 A 11 PONTOS 3% SOBRE O VALOR DA NOTA FISCAL
ACIMA DE 11 PONTOS 8% SOBRE O VALOR DA NOTA FISCAL

6.7.

INDICADORES
6.7.1. Os indicadores, considerados para apurac¢ao da pontuacao, terdo como referéncia o
cronograma acordado na prestacao dos servicos, conforme tabela abaixo:
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TABELA 3- SONORIZAGCAO E ILUMINAGAO

ITEM INDICADOR PONTUACAO
01 Pontualidade na montagem e disponibilizacdo dos 2
equipamentos antes do evento
02 Qualidade do sistema de sonorizacdo (clareza, auséncia 2
de ruidos e cobertura uniforme)
03 Qualidade e adequacdo da iluminacdo do ambiente, com 2
foco no palco, mesa diretora e autoridades
04 Funcionamento adequado dos equipamentos durante 2
toda a Sessdo Solene, sem falhas ou interrupcdes
05 Disponibilizacdo completa dos equipamentos, materiais, 3
acessorios e profissional técnico no local do evento
06 Seguranca, estabilidade e organizacdo das instalacOes 3
elétricas, cabeamento e montagem dos equipamentos,
conforme normas técnicas aplicaveis
07 Cumprimento integral das exigéncias do Termo de 3
Referéncia, incluindo suporte técnico, retirada dos
equipamentos e atendimento as orientagdes da
Administracao

TABELA 4- MESTRE DE CERIMONIAS

ITEM INDICADOR PONTUACAO
01 Pontualidade e disponibilidade durante todo o evento 2
02 Qualidade da comunicagao (dicgdo, clareza e postura) 2
03 Conducgdo adequada do roteiro e observancia do 2

cerimonial publico
04 Fluidez na condugdo das transi¢des e chamadas 2
protocolares
05 Postura profissional e adequagdao ao ambiente legislativo 3
06 Atendimento as orienta¢des da Administracdo durante o 3
evento
07 Cumprimento integral do roteiro e encerramento 3

adequado da solenidade

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato ou instrumento equivalente conforme a Lei devera ser executado fielmente pelas

partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115,

caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo do contrato serdo os servidores:

7.2.1. Fiscal técnico/contrato: Tawanna Moura de Souza, Agente Administrativo .

7.2.2. Gestor do Contrato: Patricia Brugger Lemos Andrade, Agente Administrativo.
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7.2.3. Os fiscais do contrato anotardao em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

7.2.4. Os fiscais do contrato informardo a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

7.2.5. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes
relativos as metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato, sob pena de glosa da
respectiva fatura quando do ndo cumprimento.

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art.
119).

7.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relagdao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndao podera onerar o
objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7.6. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

7.8. Serao exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

7.9. Nesta contratacao o contrato serd substituido por Nota de Empenho de Despesa, conforme
autoriza o artigo 95 da Lei n? 14.133/2021.

7.10. As comunicacgdes oficiais serao realizadas por e-mail, atendendo aos principios da eficiéncia e
da celeridade, e aos artigos 12, IV, e 17, § 42, da Lei n? 14.133/2021.

7.11. A Camara ndo se responsabiliza pelo ndo recebimento de comunicacdo oficial, cabendo ao
licitante cadastrar na plataforma o e-mail ao qual tenha acesso.
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‘ 8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega/prestacao,

juntamente com a nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2

8.1.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do recebimento
da nota fiscal pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

8.1.3. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo méaximo para o recebimento
definitivo sera de até 02 (dois) dias Uuteis.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal, verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao
de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do
contrato.

Liquidacao

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

8.2.5. A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.2.8. Nao havendo regulariza¢cdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento:
8.3.1. O pagamento serd efetuado conforme os seguintes prazos:

I- 10 (dez) dias uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal pela
administracao;

[I- 10 (dez) dias uteis para pagamento, a contar da liquidag¢do da despesa.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice /PCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento:

8.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel, inclusive a retencdo que trata o Decreto Municipal n? 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1.

9.2.

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo na forma eletrénica, fundamentada através do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021,
através da Plataforma LICITANET, com adogdo do critério de julgamento pelo menor preco por
item.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.4. Empresario individual: inscrigdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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9.7.
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricgdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro de ContribuicGes Estadual ou Municipal, conforme o caso,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com
abrangéncia das ContribuicGes Sociais previstas em lei, expedida pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, comprovando a
inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida ativa da Unido,
ou outra(s) equivalente(s), tal(ais) como certiddo(des) positiva(s) com efeito de
negativa(s), na forma da lei;

Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresentacdo de Certidao
de Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda ou Distrito Federal, e da Certiddo da Divida Ativa Estadual comprovando a
inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei, devidamente
comprovadas documentalmente pela licitante;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante),
através da apresentacdao de Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS),
expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da Divida Ativa Municipal,
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da
lei, devidamente comprovadas documentalmente pela licitante;

Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, expedida pela Caixa Econdmica Federal - CEF;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo
das Leis do Trabalho, incluida pela Lei n2 12.440 de 07/07/2011.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.15. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
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Qualificagdo Técnica

9.16. Comprovagao de aptiddao para o fornecimento de servicos similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddo ou atestado, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

Visita Técnica

9.17. Com o objetivo de avaliar as condi¢Ges de execugao e esclarecer as duvidas inerentes ao objeto, fica
facultada as empresas a realiza¢do de visita técnica, no horario compreendido entre 09:00 horas e 14:00
horas até o dia anterior a sessao publica, devendo ser previamente agendado com o Setor de Compras por
meio do e-mail compras@camarasumidouro.rj.gov.br.

9.18. As visitas das empresas interessadas serdo agendadas em dias e horarios diferentes para cada uma
delas.

9.19. Ficam desde ja as empresas cientes de que a ndo realizacdo de vistoria implicard a aceitagdo tdcita das
exigéncias. Portanto, ndo serdo aceitas justificativas, em qualquer época, de desconhecimento de estado,
condi¢Bes do local, fatos e detalhes que impossibilitem ou dificultem a execucdo dos servicos ou o
cumprimento de todas as suas obrigacoes.

10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. N3o se aplicam a esta contratacdo as garantias exigidas no art. 96 da Lei n2 14.133/2021
devido ao fato de o servigo ser prestado para evento Unico a ser realizado no dia 08 de junho de
2026.

10.2. Independente da prestacdo de garantia contratual, a contratada serd responsavel por garantir
a execucgdo plena e satisfatoria do objeto, estando sujeita as penalidades e descontos descritos
neste Termo de Referéncia.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO ‘

11.1. O custo estimado total da contrata¢ao ou valor de referéncia para aplicagdo do MENOR PRECO
POR ITEM sera o constante da planilha or¢camentaria anexa a este documento, conforme preconiza
oitem 1.2 do presente termo.

12. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA |

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdao correrdao a conta de recursos especificos
consignados na Camara Municipal de Sumidouro.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Programa de trabalho: 1.0100.0103100012.001 — Manutencdo e Operacionalizacdo das Atividades
da Camara.


mailto:compras@camarasumidouro.rj.gov.br
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Dotacdo orcamentdria: 33903900000 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Juridica.
Dotacdo orcamentdria: 33903600000 — Outros Servicos de Terceiros- Pessoa Fisica.

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A homologacdo do resultado desta dispensa eletronica ndo implicara direito a contratacdo;

13.2. A Presidéncia da Camara Municipal poderd revogar esta Licitacdo em face de razdes de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n? 71 da Lei
n2 14.133 de 2021;

13.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentag¢ao de suas propostas,
bem como de todas as declara¢es e a Camara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo de licitacdo;

13.4. O Edital de Dispensa Eletronica sera disponibilizado no site da Camara no endereco eletronico
https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/compras e na plataforma LICITANET no endereco
www.licitanet.com.br .

13.5. As informag¢bes complementares que se fizerem necessarias deverdao ser requeridas por
escrito na Camara Municipal de Sumidouro, no e-mail compras@camarasumidouro.rj.gov.br.

13.6. Toda comunicagdo oficial ocorrera por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislagao,
devendo o licitante cadastrar o seu e-mail de uso na plataforma de licitagdo e nos documentos
solicitados;

13.7. Nos casos omissos, aplicar-se-ao as disposicdes constantes da Lei n2 14.133 de 2021;

13.8. O foro para dirimir questdes relativas a este processo serd o da Comarca de Sumidouro

Sumidouro, 13 de maio de 2026

Responsavel pela elaboragao
do Termo de Referéncia
Tawanna Moura de Souza
Agente Administrativo
Matricula:000310
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Autoridade Competente

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei Federal n° 14.133/21, bem como
autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Petterson Garcia de Souza
Matricula: 002056
Presidente da Camara Municipal




