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Processo de compras n? 015/2025
Data de abertura: 28/04/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo eventual de fotdgrafo(a) profissional para realizar a
fotografia da Sessdo Solene de aniversario do municipio em 06 de Junho de 2025, conforme quantificado, condicionado
e especificado neste termo de referéncia, sendo o fornecimento de acordo com as especifica¢des e quantidades
estabelecidas abaixo;

1.2. Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida tém como parametro os quantitativos apresentados
pelo Responsavel pelo Patrimonio.

QUANTIDADE VALOR
ITEM DESCRICAO DO ESTIMADO
SERVICO
- Fotografia de Alta Resolug¢do da Sessao Solene de
aniversario do municipio de Sumidouro em 06 de
junho de 2025.
1 .
- Fotos arquivadas em 01 Pen Drive + 01 Album simples 01 RS 3.083,33
com 42 fotos 15 x 21.
Obs.: A capa do album devera ser preta, marrom ou
cinza.

1.3. A selecdo das melhores propostas sera através de Dispensa de Licitagdo com o critério de julgamento de MENOR
PRECO POR ITEM.

1.4. O licitante assume a responsabilidade por suas propostas. Sendo responsabilizado administrativamente se nao
mantiver a proposta (Lei 14.133/2021, artigo 155, V).

1.5. O servigo sera prestado no dia 06 de Junho de 2025 a partir das 18 horas.

1.5.1. A data ou horario da Sessdo Solene poderd, eventualmente, ser alterada, no caso em que a Camara Municipal
comunicara o profissional contratado tempestivamente a respeito da alteragao.

Natureza do objeto

1.5. O objeto desta contratacdo é classificado como servico comum, de acordo com a Lei 14.133/2021, artigo 62, XIII.
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\ 2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Afundamentacgdo da contratagdo é o que estd previsto na Lei 14.133/2021 no seu artigo 75, Il, que trata das dispensas
por baixo valor.

2.2. A Sessdo Solene de aniversario do municipio que acontecera no dia 06 de junho de 2025 necessita de registro em
fotografia para fins histéricos, preservando assim, a meméria da Camara Municipal, dos legisladores e dos cidaddos
homenageados, e por conseguinte, a memaria do préprio municipio de Sumidouro.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1. A natureza do objeto a ser contratado é comum nos termos do inciso Xlll, do art. 6°, da Lei 14.133, de 2021.

3.2. Sdo considerados comuns, pois € possivel sua definicio e de seus padrdes de desempenho e de qualidade
objetivamente no ato convocatério, por meio de especificagdes usuais do mercado em que se inserem.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo conforme minudenciado na solicitagdo inicial abrange a contratagdo de
fotégrafo(a) profissional para realizar a fotografia da Sessdo Solene de aniversario do municipio em 06 de Junho de 2025.

4.2. O servigo supracitado, por si s0, ja é a solugdo completa.
4.3. A Camara Municipal possui espagos proprios para a realizagdo do servigo ora proposto.

4.4. Diante do exposto tém-se os elementos necessarios para compor a solugdo completa a ser concretizada com a
aquisicdo do servico pretendido.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto.

5.2. A contratada deve cumprir o prazo de realizagdo dos servicos deste Termo de Referéncia.

5.3. Os servicos prestados deverdo ter alto padrdo de qualidade, prestados por profissionais qualificados
para exercé-los, ndo se admitindo servigo fora destes padrdes.

5.4. A fotografia sera feita com equipamentos que registrem as fotos em alta resolucdo.

5.5. As fotos serdo arquivadas em 01 (um) Pen Drive e em um album simples com 42 fotos 15x21.

5.5.1. O dlbum devera ser nas cores preta, marrom ou cinza.

5.6. As fotos que irdo compor album serdo previamente escolhidas pela Camara Municipal.

5.7. A entrega dos produtos deverd obedecer aos seguintes prazos:

a) 15 (quinze) dias Uteis para a contratada entregar o Pen Drive com todas as fotos do evento, a partir do
dia seguinte a Sessdo Solene;
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b) 15 (quinze) dias uUteis para a Camara Municipal selecionar as 42 fotos que serdo reveladas;

¢) 90 (noventa) dias corridos para a CONTRATADA entregar o album com as 42 fotos revelados no tamanho
15x21.

5.8. A entrega dos produtos sera feita na sede da Camara Municipal na rua 10 de Junho, n2 165, Centro,
Sumidouro, RJ, no horario de 09 horas as 16 horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriados e pontos
facultativos.

5.9. Em caso de entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes deste Termo de
Referéncia, a Camara Municipal podera rejeita-los no todo ou em parte, no caso em que notificard a
contratada para que substitua os produtos rejeitados.

5.10. O prazo para a contratada substituir os produtos rejeitados serda de até 30 (trinta) dias, contatos a
partir da notificacdo feita pela contratante.

Requisitos Temporais

5.11. O servigo deverd ocorrer na sede da Camara Municipal no dia 06 de junho de 2025 a partir das 18 horas, apds da emissdo
da Nota de Empenho em nome da contratada e da Ordem de Servico.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

5.6. A solucdo devera atender aos principios e procedimentos da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), bem como da Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢do).

Subcontratacao

5.7. N3o é admitida a subcontratagdo parcial e/ou total do objeto contratual, sem o consentimento prévio da
administragdo.

6. EXECUCAO CONTRATUAL

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos nos termos propostos, na data, no hordrio e no local indicados pela contratante, assumindo
inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obriga¢cdes pactuadas, sob pena de responsabilizacdo pelo seu
descumprimento, situacdo em que a contratada ficard obrigada a refazer, em tempo, o servico prestado em desacordo
com esta contratacdo;

6.2. Corrigir as irregularidades encontradas na prestac¢do dos servigos, especialmente quando notificada pela contratante;

6.3. Responsabilizar-se pelos salarios, encargos sociais, previdencidrios, securitarios, taxas, impostos e por quaisquer
outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre os servigcos e sobre seu pessoal necessario a execu¢do dos trabalhos.

6.4. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021,

art. 121, §19).

6.5. Ndo subcontratar total ou parcialmente os servigos, salvo com autorizagdo expressa da contratante;
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6.6. A contratada deverd assumir, perante a contratante, a responsabilidade civil relativamente a qualquer dano que os
servigos por ela prestados venham a causar ao patrimonio publico, ao pessoal da contratante ou a terceiros.

7. GESTAO DO CONTRATO

7.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei
n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021,
art. 115, caput).

7.2. Os responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo do contrato serdo os servidores:

7.2.1. Walace Corréa dos Santos — Agente Administrativo;
Patricia Brugger Lemos de Andrade — Agente Administrativo.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.
117, §19).

7.2.8. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

7.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.4. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execugdo do contrato, e ndao excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

7.5. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.5.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021,

art. 121, §19).

7.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

7.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto aos 6rgdos
governamentais pertinentes.

7.8. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao,
o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.9. Nesta contratacdo, o contrato sera substituido por nota de empenho conforme o artigo 95 da Lei 14.133 de 2021.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Os servigos e os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da prestagao, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.1.1. Os servigos e bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo determinado, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.2. O recebimento definitivo do servigo ocorrerd no prazo de 1 (uma) hora, a contar do recebimento pela
Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo. O recebimento
definitivo do pen drive com o material fotografico e do dlbum com as fotos ocorrera no prazo de 5 dias uteis.

8.1.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.4. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal
ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

8.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

8.2. Liquidagao
8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de

liguidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

8.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso
de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n214.133, de 2021.

8.2.3. Parafins de liquidac¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

8.2.3.1 a data da emissdo;

8.2.3.2 os dados do contrato e do érgao contratante;

8.2.3.3 o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

8.2.3.4 ovalorapagar; e

8.2.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impecga
a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagado
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).
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8.2.7. Constatando-se, junto aos drgdos governamentais, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto aos drgdos pertinentes.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento serd efetuado, nos termos do art. 7 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo
monetaria.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel, inclusive a retengdo
que trata a IN 1234/2012 regulamentada pelo Decreto Municipal n2 4026/2024.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndao
sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de Licitagdo na forma fisica, com
adocdo do critério de julgamento pelo Menor Prego por item de acordo com a Lei 14.133/2021.

9.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagdo juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagao em todo o territdrio nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
9.8. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuigdes Estadual ou Municipal, conforme o caso, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto licitado;

9.10. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, através da apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, com abrangéncia das ContribuicGes Sociais previstas em
lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal,
comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida ativa da Unido, ou outra(s)
equivalente(s), tal(ais) como certiddo(des) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;

9.11. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, através da apresenta¢do de Certiddo de Regularidade de
Tributos Estaduais (ICMS), expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal, e da Certiddo da Divida
Ativa Estadual comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei, devidamente
comprovadas documentalmente pela licitante;

9.12. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (sede e domicilio da Licitante), através da apresentacdo de
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda, e da Certiddo da
Divida Ativa Municipal, comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), na forma da lei,
devidamente comprovadas documentalmente pela licitante;

9.13. Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, expedida
pela Caixa Econémica Federal - CEF;

9.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, incluida pela Lei n2 12.440 de
07/07/2011.
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Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.15. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

9.16. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolédgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

10. DAS GARANTIAS EXIGIDAS E OFERTADAS

10.1. N3o se aplica.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O valor estimado desta contratacdo: RS 3.083,33 (Trés mil e oitenta trés Reais e trinta e trés centavos).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento Municipal.

12.2. A contratagdo serd atendida pelas seguintes dotagdes:
Programa de trabalho: 0100.0103100012.001 — Manutengao e Operacionalizagdo das Atividades da Camara.

Dotagdo orgamentdria: 3390.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

13.DISPOSICOES FINAIS

13.1. A homologagado do resultado desta dispensa de licitagdo ndo implicard direito a contratacao;

13.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitagdo em face de razdes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante ato escrito e devidamente
fundamentado, com fulcro no artigo n? 71 da Lei Federal n2 14.133 de 2021;

13.3. As proponentes assumem todos os custos de preparac¢do e apresentacdo de suas propostas, bem como de todas
as declaragbes e a Cdmara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de dispensa de licitagdo;

13.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo sera disponibilizado no enderego eletronico de internet:
https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/compras.

13.5. As InformagGes complementares que se fizerem necessarias deverao ser requeridas por escrito na Camara
Municipal de Sumidouro, no e-mail compras@camarasumidouro.rj.gov.br.

13.6. Toda comunicagdo oficial ocorrera por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislagao;

13.7. Nos casos omissos, aplicar-se-do as disposicoes constantes da Lei Federal n2 14.133 de 2021;
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13.8. O foro para dirimir questdes relativas a presente Dispensa de Licita¢do sera o da Comarca de Sumidouro.

Sumidouro, 28 de abril de 2025.

Walace Corréa dos Santos
Agente Administrativo

Aprovo este Termo de Referéncia em 28 de abril de 2025.
Petterson Garcia de Souza
Presidente da Camara Municipal
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