ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE SUMIDOURO

Processo de Compras n2 035/2024

Data de abertura: 02/08/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Aquisicdo de material de limpeza, higiene pessoal e géneros alimenticios.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Os produtos a serem adquiridos serdo usados conforme a sua definicdo para: o lanche de
reunides dos vereadores e também servidores; higiene pessoal dos servidores e usuarios e

limpeza das dependéncias da Camara Municipal.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM PRODUTO QUANTI | VALOR VALOR
DADE | ESTIMADO | ESTIMADO
UNITARIO TOTAL

{ | BISCOITO SALGADO SORTIDO SABOR

QUEIJO OU OUTRO SABOR: PACOTE DE 15 10,44 156,60

500g.
5 | REFRIGERANTE DE GUARANA (1* LINHA)

GARRAFA COM 02 LITROS. 12 931 111,78
3 2@::5 EM PO PACOTE COM 500G E SELO s 1624 243,60
4 | FILTRO DE PAPEL PARA CAFE N° 103

CAIXA COM 30 UNIDADES. 10 4,46 44,60
5 | BISCOITO MAISENA (1* LINHA) PACOTE

SN 175 ' 10 4.64 46,40
6 | COPO DESCARTAVEL DE 200 ml EM

PACOTE COM 100 COPOS. 30 511 173,32
7 fﬁ%g SANITARIA EM GARRAFA DE 01 0 2,602 36.02
8 | REQUEIJAO CREMOSO TRADICIONAL EM

COPO DE 200ml 12 8,66 103,98
9 g&l?;n(?NETE LIQUIDO EM GARRAFA DE o 18.07 14462
10 | MANTEIGA COM SAL POTE COM 200g COM

VALIDADE MINIMA DE 08 MESES 15 11,7274 175,91
11 | ALCOOL ETILICO HIDRATADO 92,8° INPM

EM GARRAFA DE 01 LITRO. 08 7,685 61,48
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3.1. A sele¢éo das melhores propostas serd POR ITEM nesta dispensa de licitagao.
3.2 A validade exigida no item 10 sera contada a partir do recebimento provisorio (entrega).

4. DA ENTREGA

4.1 A entrega seré imediata e devera ocorrer na sede da Camara Municipal a partir da emisséo da
Nota de Empenho em nome da contratada e da Ordem de Fornecimento.

4.1.1. A Camara Municipal fica localizada na Rua 10 de Junho, n°® 165, Centro, Sumidouro, RJ.

4.1.2. A entrega realizar-se-a4 no prazo previsto na Lei Federal 14.133 de 2021,
artigo 6°, X:

“compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias
da ordem de fornecimento,;”

4.2. As duvidas relativas a entrega e as especificagcdes do objeto poder&o ser dirimidas pelos
fornecedores participantes da dispensa, pessoalmente ou pelo telefone (22) 2531-1394, no
horério de expediente, de segunda a sexta-feira, das 9:00 as 16:00 horas, ou ainda pelo e-mail
compras@camarasumidouro.rj.gov.br .

5. DA PARTICIPACAO

5.1 A proposta/manifestacdo para participacdo deste processo de dispensa de licitagdo podera
ser encaminhada a Camara Municipal de Sumidouro/RJ pessoalmente ou por meio do
endereco de e-mail compras@camarasumidouro.rj.gov.br .

5.2 A data para o envio de propostas sera publicada no site da Camara Municipal no endereco
https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/compras.

5.3 A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara digitalmente, com as
informagdes minimas necessarias conforme o modelo em anexo.

6. DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DA ORDEM DE
FORNECIMENTO

6.1 O fornecimento do produto sera integral, mediante a emissdo do documento
denominado de Ordem de Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho.

6.2 A emissdo da Ordem de Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho, sua
retificacdo ou cancelamento, total ou parcial, serdo igualmente autorizados pelo
orgao requisitante.

6.3 A contratada recebera por e-mail a Ordem de Fornecimento acompanhada da
correspondente Nota de Empenho.
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6.4 Sera considerada como confirmacgéo do recebimento, o envio da ordem de
fornecimento para o e-mail informado pela contratada, independentemente de
manifestacdo desta.

6.4.1 A contratada recebera a ordem de fornecimento pelo e-mail informado na guia
de solicitacBes de precos.

6.4.2 E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu endereco de e-
mail.

6.5 Todos os prazos decorrentes de comunicacao fluirdo a partir do envio do e-malil
com a ordem de fornecimento e a nota de empenho.

7. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1 A contratada deve cumprir todas as obrigagfes constantes no Aviso de
Contratacéo Direta — Dispensa de Licitacdo, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucgdo do objeto.

7.2 A contratada deve cumprir o prazo de fornecimento dos produtos conforme os
itens 4.1 e 4.2 deste Termo de Referéncia.

7.3 Os produtos deverao ser entregues com a Nota Fiscal correspondente.
7.3.1 Na Nota Fiscal, a Contratada devera discriminar a quantidade entregue, seus

respectivos valores, além dos demais elementos habituais fiscais e legais.

7.4 Os produtos entregues deverdo estar sem defeito, dentro do prazo de validade,
em embalagens integras e limpas e de acordo com as especificacdes deste Termo
de Referéncia e da Guia de Solicitacdo de Precos.

7.5 Os produtos que nao estiverem de acordo com o exigido no item 7.4 seréo
devolvidos no ato da entrega e a nota fiscal ndo sera liquidada até que seja sanada
a irregularidade.

8. DA GARANTIA DO SERVICO

8.1 A garantia do servi¢o consiste na reparacao das eventuais falhas e na
substituicdo dos produtos defeituosos ou que se apresentem diferente do estipulado
no termo de referéncia, ou que se apresentem com aspecto e/ou cheiros que nédo
sdo caracteristicos ao seu tipo.

8.2 O prazo para substituicdo dos produtos serd de no méaximo 10 dias corridos.

9. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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Recebimento do Objeto

9.1 Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal correspondente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
compra, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos em até 10 (dez) dias corridos, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3 O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4 Para as contratacfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n°® 14.133 de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd o estipulado pelo Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do
objeto. Nesta dispensa de licitagéo, o prazo maximo sera até 07 (dias) Uteis.

9.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigcdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

9.6 No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
guantidade, deverda ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n® 14.133 de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.7 O prazo para a solugéo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Céamara Municipal durante a andlise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

9.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
objeto.

Liguidacéo

9.9 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao, na
forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.
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9.10 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacéo, no caso de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do artigo n°® 75 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

9.11 Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contratado e do 6rgao contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

9.12 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagédo, sem 6nus ao
contratante;

9.13 A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
artigo 68 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

9.14 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liquidacédo da despesa.

9.15 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

9.16 O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancéaria para agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado ou através de cheque.

9.17 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia
bancéria ou assinado o cheque para pagamento com sua devida entrega a contratada.

9.18 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacado
aplicavel.
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9.19 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.20 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123 de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigcBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contrata¢ao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no or¢camento da Camara Municipal de Sumidouro.

10.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

3390.30.00 — Material de consumo.

11 - DISPOSICOES FINAIS

12.1. A homologacao do resultado desta dispensa de licitagdo ndo implicara direito a contratacao;
12.2. A Presidéncia da Camara Municipal poderéa revogar esta Dispensa de Licitacdo em face de
razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de
terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n° 71 da Lei Federal
n° 14.133 de 2021;

12.3. As proponentes assumem todos o0s custos de preparacao e apresentacao de suas propostas,
bem como de todas as declaracdes e a Camara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo de dispensa de
licitac&o;

12.4. O Aviso de Dispensa de Licitacdo sera disponibilizado no endereco eletrénico de internet:
https://www.camarasumidouro.rj.gov.br/compras.

12.5. As Informagdes complementares que se fizerem necessarias deverao ser requeridas por escrito
na Camara Municipal de Sumidouro, no e-mail compras@camarasumidouro.rj.gov.br.

12.6. Toda comunicacao oficial ocorrera por e-mail ou por publicacédo, nos termos da legislacéao;

12.7. Nos casos omissos, aplicar-se-&o as disposi¢des constantes da Lei Federal n° 14.133 de 2021,
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12.8. O foro para dirimir questdes relativas a presente Dispensa de Licitacdo serd o da Comarca de
Sumidouro.

Sumidouro, 08 de Agosto de 2024.
Walace Corréa dos Santos

Responséavel por Compras, Almoxarifado e Patriménio

Aprovo, em 08 de Agosto de 2024.
José Amarildo Pimentel

Presidente da Camara Municipal

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZACAO DA DISPENSA DE LICITACAO.



