Processo n®° 012

Data: 31/01/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O objeto deste termo de referéncia consiste na aquisi¢cdo de toners para impressoras
da Camara Municipal de Sumidouro.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo faz-se necessaria diante da necessidade de aquisi¢cdo de
toners para abastecer as impressoras da Camara.

3. OBJETIVO

O objetivo da contratacéo do objeto deste termo de referéncia é a continuidade dos
servigos de expediente da Camara Municipal.

4. ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS

ITEM DISCRIMINAGAO QUANTIDADE

01 | Toner CE 505A/CF 280A 20
(Para impressora HP LaserJet Pro 400
MFP-m425dn; e impressora HP
LaserJet Pro 400-m401dne). Produto
novo. Compativel ou original.

5. CUSTO ESTIMADO

O valor estimado permanecera em sigilo para que o processo de dispensa de licitacdo
ndo perca o atributo da economicidade.

6. FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratacao estd fundamentada na Lei Federal n® 14.133/2021 que
regulamenta o artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, e institui normas para
licitacdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias. O objeto em
guestao sera contratado com fundamento art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021.

A modalidade de compra adotada sera dispensa de licitagdo, em virtude do baixo valor
da aquisigéao.



7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

7.1 A Contratada devera executar o fornecimento dos produtos descritos no presente
Termo de Referéncia Simplificado;

7.2 Entregar fielmente o objeto contratado no prazo estipulado.

7.3 Zelar pela perfeita execucdo da entrega do material, devendo as falhas, que
porventura vierem a ocorrer, serem sanadas no menor prazo possivel.

7.4 Comunicar a Contratante quaisquer anormalidades que vierem a ocorrer na
entrega do material e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

7.5 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a avenca firmada sem prévia e
expressa anuéncia da Contratante;

7.6 Manter durante toda a execucédo do objeto as condic¢des inicialmente pactuadas.

7.7 O contratado fica obrigado a fornecer contato telefénico e endereco de e-mail, com
os quais ficard comprometido de se comunicar com a Camara Municipal;

7.8 Tem-se como comunicacgao valida aquela em que é possivel certificar-se do
recebimento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a entrega do material objeto desta contratacao,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, diretamente ou por prepostos
designados;

8.2 Comunicar a Contratada toda e qualquer irregularidade referente ao objeto;

8.3 Efetuar o pagamento a Contratada mediante apresentacéo da respectiva fatura,
ap6s comprovacao da regularidade fiscal e do ateste pela Contratante, através de nota
de empenho emitida pela Camara Municipal;

8.4 Prestar as informacgdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

8.5 Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave;

9. PAGAMENTO

9.1 O pagamento somente sera efetuado apés o "atesto", pelo servidor competente,
da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais
documentos exigidos pela legislacédo pertinente.

9.2 A Contratada devera estar com as certiddes fiscais regulares junto & Previdéncia
Social, Receita Federal do Brasil, Fundo de Garantia e ao Tribunal Superior do
Trabalho.

9.3 A nota fiscal que contiver erro ou rasura seré devolvida a Contratada para
retificacdo, reabrindo-se em favor da Contratante o prazo para atesto e pagamento.

9.4 O prazo para pagamento da nota fiscal é de 10 (dez) dias corridos, contados da
data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos
comprobatorios do cumprimento das obrigagdes da Contratada.



10. PRAZO DE ENTREGA DOS BENS

10.1 A entrega do material deverd ser efetuada em até 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir do envio da nota de empenho pela contratante, tendo em vista as
atividades ja agendadas;

10.2 A nota de empenho sera enviada para o endereco eletrdnico utilizado pela
contratada durante o processo da dispensa de licitagdo ou podera ser retirada na sede
da Camara Municipal.

10.3 E de inteira responsabilidade da contratada manter atualizados seus enderecos
de correspondéncia e e-mail, respondendo e arcando pelos prejuizos decorrentes de
uma eventual omissao.

10.4 A nota de empenho sera dada como entregue a partir do envio desta para os e-
mails descritos no item 10.2, ainda que ndo haja manifestacdo de recebimento por
parte da contratada.

10.5 A entrega dos itens contratados devera ser realizada, em remessa Unica, no
seguinte enderec¢o: Rua 10 de Junho, 165, Centro, Sumidouro/RJ de segunda a sexta-
feira — exceto feriados - das 09 horas as 16horas.

10.6 Os bens serao recebidos no ato da entrega destes, por servidor competente ou
terceiros desde que autorizados, o qual devera verificar a integridade do material. Tal
recebimento dar-se-a no canhoto ou cépia da nota fiscal feita por quem o recebeu.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
abaixo ficara sujeita a sanc¢oes;

11.2 Pela inexecucdao total ou parcial do pactuado, erro de execucgéo, execucao
imperfeita, atraso injustificado e inadimplemento contratual a Camara podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes san¢des na Lei n°
14.133/2021:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento), calculado sobre
o valor total do objeto, por dia de atraso, na entrega do produto;

c) Suspensao temporaria de participar de licitagbes e impedimento de contratar com a
Céamara Municipal, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de
suspensao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas no presente instrumento.

11.4 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021;



11.5 A existéncia de notificacfes reiteradas podera suscitar a abertura de processo
sancionatorio;

11.6 A autoridade competente, na aplicacdo das san¢des, levard em consideracédo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo.

11.7 Entenda-se por atraso; a ndo entrega em sua totalidade do bem, item ou material
a partir do primeiro dia subsequente ao término do prazo estipulado no item 10.1.

11.8 A contratada sera notificada do atraso formalmente a partir do terceiro dia, por
carta de cobranga enviada pelos Correios via Sedex com aviso de recebimento.

11.9 Admitir-se-a prorrogacgéo da entrega pela contratada, uma Unica vez, por motivo
justo e relevante, devidamente comprovado e feito através de carta ou oficio
encaminhado por e-mail ao endereco eletrdnico compras@camarasumidouro.rj.gov.br,
ndo podendo ser superior a 15(quinze) dias corridos.

11.10 Findo o prazo para entrega, e a eventual prorrogagao quando for o caso, o nao
cumprimento das obrigacdes por parte da contratada sujeita esta as penalidades
previstas nos incisivos anteriores.

12. DOTA(;AO ORCAMENTARIA
33.90.00 — Material de consumo
13. FUNDAMENTO LEGAL

Esta contratagéo sera regida pela Lei Federal 14.133/2021, inclusive nos casos
omissos neste Termo de Referéncia.

Sumidouro, 26 de fevereiro de 2024.

Walace Corréa dos Santos — Matricula 00278

Responsavel por Compras, Almoxarifado e Patrimdnio



